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Відповідно до пункту 2 розділу ІV Порядку ведення єдиної бази даних
звітів про оцінку, затвердженого наказом Фонду державного майна
України від 17.05.2018 № 658, зареєстрованого в Міністерстві юстиції
України 05.06.2018 № 677/32129 (зі змінами, внесеними наказом Фонду
державного майна України від 12.01.2021 № 24) (далі – Порядок)
електронні версії звітів про оцінку підлягають збереженню в єдиній базі
даних звітів про оцінку (далі – Єдина база) виключно з накладеними
кваліфікованим електронним підписом або удосконаленим електронним
підписом, який базується на кваліфікованих сертифікатах відкритих ключів
оцінювача(ів), який(і) безпосередньо проводили оцінку, та кваліфікованим
електронним підписом або удосконаленим електронним підписом, який
базується на кваліфікованих сертифікатах відкритих ключів керівника
суб’єкта оціночної діяльності, або кваліфікованою електронною печаткою,
або удосконаленою електронною печаткою, які базуються на
кваліфікованих сертифікатах відкритих ключів суб’єкта оціночної
діяльності. Такі звіти про оцінку, внесені до Єдиної бази, вважаються
підписаними оцінювачем(ами), який(і) безпосередньо проводили оцінку,
та керівником суб'єкта оціночної діяльності, і прирівнюються до оригіналів
звітів про оцінку.
Також звертаємо увагу на те, що абзацом 7 пункту 4 розділу ІV Порядку
визначено, що суб’єкт оціночної діяльності з метою реєстрації звіту про
оцінку в Єдиній базі повинен забезпечити збереження електронної версії
звіту про оцінку та окремо висновку про вартість в Єдиній базі.

ДО УВАГИ СУБ’ЄКТІВ ОЦІНОЧНОЇ ДІЯЛЬНОСТІ ТА ОЦІНЮВАЧІВ!
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ІНСТРУКЦІЯ ЩОДО ПІДПИСАННЯ ДОКУМЕНТІВ ЕЛЕКТРОННИМ 
ПІДПИСОМ КОРИСТУВАЧЕМ 

Підписання документів здійснюється через веб-браузер Google Chrome за 
посиланням https://sign.diia.gov.ua/, де можна підписати документ за 
допомогою електронного підпису. Кроки користувача виділені жовтим 
кольором, а етапи «Дія» - чорним.

01
Для підписання документу потрібно обрати файл ключа на своєму 

носієві (підтримуються формати: .jks, .pfx, .pk8, .zs2, .dat.)

ЕТАП

01
ВИБІР ЕЛЕКТРОННОГО ПІДПИСУ ТА ПІДГОТОВКА ДО 

ПІДПИСАННЯ

ДЛЯ ВИКОРИСТАННЯ ФАЙЛОВОГО КЛЮЧА

СПОСІБ №1
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02 Введіть пароль до ключа та натисніть на кнопку «Зчитати ключ»
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Якщо отримано повідомлення щодо помилки при взаємодії з
криптографічною бібліотекою, то потрібно завантажити інсталяційний
пакет web-бібліотеки підпису та встановити інсталяційний пакет бібліотеки
підпису (web-розширення), у випадку коли повідомлення відсутнє, то
потрібно оновити сторінку.

ДЛЯ ВИКОРИСТАННЯ АПАРАТНОГО КЛЮЧА (ТОКЕН)

01
Для завантаження інсталяційного пакету бібліотеки підпису 

натисніть на посилання
«Інсталяційний пакет web-бібліотеки підпису»
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02 Запустіть файл та натиснути на кнопку «Запустить»

03 Натисніть на  кнопку «Далі»



04
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Поставте позначку на «Я приймаю цю угоду» та натисніть на 
кнопку «Далі»
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05 Підтвердить дії натискаючи на кнопку «Далі»
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07
Для встановлення інсталяційного пакету бібліотеки підпису 

(web-розширення) натисніть на вкладку 
«Інсталяційний пакет бібліотеки підпису (web-розширення)»

06 Натисніть на кнопку «Установить»
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02 Натисніть на кнопку «Додати в Chrome»

09 Натисніть на кнопку «Додати розширення»

08 Натисніть на кнопку «Додати в Chrome»
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10
Натисніть на кнопку «ОК» та оновіть сторінку 

https://sign.diia.gov.ua/

11 Оберіть ключ та введіть пароль

https://sign.diia.gov.ua/
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12 Натисніть на кнопку «Зчитати ключ»



01
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Після зчитання ключа, перетягніть у відповідне поле файл, який 
необхідно підписати

ЕТАП

02
ВИБІР ДОКУМЕНТУ (ІВ), ЩО ПІДПИСУЄТЬСЯ
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02 Натисніть на кнопку «Продовжити»
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01 Перевірте дані та натисніть на кнопку «Підписати файл»

ХХХХХХХХХ ХХХХХХХХХ

ТОВ «ТЕСТ»

Іваненко Іван Іванович

ЕТАП

03
ПІДПИСАННЯ ДОКУМЕНТА
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02
У разі, якщо документ автоматично не зберігся, то натисніть на 

кнопку «Зберегти файл». В подальшому файл буде збережено в 
папці «Завантаження» 
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Підписання документів здійснюється через веб-браузер, зокрема 
Google Chrome, за посиланням https://czo.gov.ua/sign, де можна буде 
підписати документ за допомогою електронного підпису. 

СПОСІБ №2

01 Натисніть на вкладку «Електронного підпису»
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01 Оберіть вкладку «Файловий» 

ЕТАП

01
ВИБІР ЕЛЕКТРОННОГО ПІДПИСУ ТА ПІДГОТОВКА ДО 

ПІДПИСАННЯ

ДЛЯ ВИКОРИСТАННЯ ФАЙЛОВОГО КЛЮЧА
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02
Оберіть кваліфікованого надавача електронних довірчих 

послуг або залиште  «Визначити автоматично»

03
У вкладці «Особистий ключ» оберіть ключ на своєму 

носієві 
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04 Введіть пароль захисту ключа та натисніть на кнопку «Зчитати»
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ДЛЯ ВИКОРИСТАННЯ АПАРАТНОГО КЛЮЧА (ТОКЕН)

Якщо отримано повідомлення щодо встановлення додаткового
програмного забезпечення для роботи з криптографічною бібліотекою, то
потрібно завантажити інсталяційний пакет web-бібліотеки підпису, у
випадку коли повідомлення відсутнє, то оновіть сторінку.

01
Для завантаження інсталяційного пакету web-бібліотеки підпису 

натисніть на посилання
«Інсталяційний пакет web-бібліотеки підпису»
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02 Запустити файл та натиснути на кнопку «Запустить»

03 Натисніть на  кнопку «Далі»



04
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Поставте позначку на «Я приймаю цю угоду» та натисніть на 
кнопку «Далі»
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05 Підтвердить дії натискаючи на кнопку «Далі»



07
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06 Натисніть на кнопку «Установить»

Оновіть сторінку https://czo.gov.ua/sign
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08
Оберіть носій особистого ключа та введіть пароль захисту 

ключа

09 Натисніть на кнопку «Зчитати» 
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01 Якщо дані вірні, то натисніть на кнопку «Далі»

ЕТАП

02
ПЕРЕВІРКА ДАНИХ

ХХХХХХХ

ТОВ «ТЕСТ»

Іваненко Іван Іванович

ХХХХХХХ



Фонд державного майна України 28

01
У вкладці «Файл для підпису» оберіть файл, який необхідно 

підписати

ЕТАП

03
ВИБІР ТА ПІДПИСАННЯ ДОКУМЕНТУ (ІВ)
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02 Натисніть на кнопку «Далі» 
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03
Для завантаження файлу з підписом натисніть на кнопку 

«Завантажити» у полі «Файл з підписом»
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04 Файл буде збережено в папці «Завантаження» 


